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Noteikumos lietotie termini
Iestājpārbaudījums – zināšanu, prasmju un iemaņu pārbaude atbilstoši iepriekš iegūtajam izglītības līmenim un iestājpārbaudījuma programmai;

Konkurss – rezultātu  apkopošana, ranžēšana un salīdzināšana ar studiju vietu skaitu saskaņā ar konkursa vērtēšanas kritērijiem;

Konkursa vērtēšanas kritēriji – centralizētie eksāmeni un/vai iestājpārbaudījumi un/vai iepriekšējās izglītības dokumenta atzīmju vērtējums, kas ļauj reflektantiem piedalīties konkursā uz imatrikulācijai apstiprinātajām studiju vietām izvēlētajā studiju programmā;  

Pieteikšanās – personas rakstiski izteikta vēlme piedalīties konkursā uz studiju vietu noteiktā studiju programmā;

Pretendents – reflektants, kurš pēc konkursa rezultātiem ir ieguvis tiesības reģistrēties studiju vietā;  

Reflektants – persona, kura iesniegusi pieteikumu studiju uzsākšanai SIA „Latvijas biznesa koledža”; 

Reģistrēšanās – pretendenta rakstiska apņemšanās uzsākt vai turpināt studijas SIA „Latvijas biznesa koledža”. 

I. Vispārīgie jautājumi

1. Uzņemšanas noteikumi nosaka prasības, kritērijus un kārtību uzņemšanai Latvijas     biznesa koledžas pilna un nepilna laika studiju programmās.
2. Tiesības pieteikties studijām ir katram Latvijas Republikas pilsonim un personam, kuram ir LR izdota nepilsoņa pase, ka arī citu valstu pilsoņiem, kuriem ir izsniegtas pastāvīgās uzturēšanās atļaujas. 
3. Ārzemnieki, kuriem nav izsniegtas pastāvīgās uzturēšanās atļaujas, var pieteikties studijām pilna laika studiju programmās, ievērojot Latvijas Republikas normatīvo aktu prasības par ārzemnieku studijām Latvijā.

4. Studijas tiek īstenotas pilna un nepilna laika formās. Pilna laika studijas tiek īstenotas dienas apmācības grupās. Nepilna laika studijas tiek īstenotas vakara un neklātienes apmācību grupās.
II. Uzņemšanas pamatprincipi

5. Reflektantu uzņemšanai studiju programmās Koledža rīko atklātu un vienlīdzīgu  konkursu.

6. Konkursā par reflektantu uzņemšanu pilna un nepilna laika studiju programmās tiek ņemti vērā centralizēto eksāmenu rezultāti. 
7. Koledžā uzņem personas, kuras koledžas noteiktajos centralizētajos  eksāmenos ir ieguvušas vērtējumu A, B, C, D vai E līmenis.

8. Reflektantu, kurš sakaņā ar likumu var nekārtot centralizētos eksāmenus (ja reflektants ieguvis vidējo izglītību līdz 2004. gadam; ja reflektants ieguvis vidējo izglītību ārvalstīs; ja reflektants ir persona ar īpašām vajadzībām) uzņemšana pilna un nepilna laika studijās notiek, pamatojoties uz koledžas iestājpārbaudījumu rezultātiem. 

III. Reflektantu reģistrācija un uzņemšana
9. Pieteikties studijām var:
1.1.  personīgi ierodoties un ar dokumentiem apliecinot savu personību un studiju uzsākšanai nepieciešamo iepriekšējo izglītību. Ja kādos no uzņemšanā iesniegtajiem vai uzrādītajiem dokumentiem ir cits personas uzvārds (vārds) nekā personas pasē, tad jāuzrāda arī dokuments, kas apliecina uzvārda (vārda) maiņu, piemēram, laulības apliecība;

1.2.  pilnvarojot citu personu, kura uzrāda pilnvaru, piesakāmā personību apliecinoša dokumenta kopiju un dokumentus, kas apliecina piesakāmās personas studiju uzsākšanai nepieciešamo iepriekšējo izglītību;

1.3.  ārvalstu personas – nosūtot pa pastu pieteikumu, personu un tās izglītību  apliecinošu dokumentu kopijas un notariāli apliecinātus tulkojumus latviešu vai angļu valodā.

10. Piesakoties studijām, reflektants aizpilda noteikta parauga veidlapu – iesniegumu, kuram tiek pievienoti sekojoši dokumenti:

10.1. vidējo izglītību apliecinošu dokumentu un atzīmju izraksta kopiju (uzrādot    oriģinālu);

10.2. centralizēto eksāmenu sertifikātu kopiju (uzradot oriģinālu);

10.3. pases kopiju (uzrādot oriģinālu);

10.4. trīs fotogrāfijas (3x4 cm).

11. Reflektantu uzņemšana pilna un nepilna laika studijās notiek konkursa kārtībā, ņemot vērā centralizēto eksāmenu rezultātus valsts valodā un svešvalodā (angļu, vācu, franču), kuru vērtējums ir A, B, C, D vai E līmenis.
12. Reflektantu uzņemšana pilna un nepilna laika studijās, kuri saskaņā ar likumu var nekārtot centalizetos eksāmenus, notiek, pamatojoties uz koledžas iestājpārbaudījumu rezultātiem.
13. Iestājpārbaudījumu saturu apstiprina koledžas padome un tas netiek publiskots līdz iestājeksāmeniem.

14. Personas, kurām ir bakalaura, maģistra vai doktora zinātniskais grāds tiek uzņemtas koledžā bez iestāpparbaudījumu kārtošanas. Šajā gadījumā papildus šā nolikuma 10.punktā  noteiktajiem dokumentiem, reflektantiem jāiesniedz diploma kopija (uzrādot oriģinālu) par atbiltošās izglītības iegūšanu. 
15. Reflektantu reģistrāciju un uzņemšanu organizē uzņemšanas komisija.
16. Iestājpārbaudījumu rezultātus izvērtē uzņemšanas komisija  7 dienu laikā pēc pārbaudījuma. Reflektants informāciju par uzņemšanas norisi un iestājpārbaudījuma rezultātiem var saņemt koledžas studiju daļā. 

17. „Latvijas biznesa koledža” pieņem lēmumu par studenta uzņemšanu (imatrikulēšanu) koledžā, pamatojoties tikai uz uzņemšanas komisijas pozitīvu atzinumu un Latvijas Republikas normatīviem aktiem.

18. Par uzņemšanas procesa gaitu reflektants var iesniegt pretenzijas uzņemšanas komisijas priekšsēdētājam līdz studiju gada sākumam. Atbildi uz pretenziju reflektants var saņemt piecu darba dienu laikā.
19. Uzņemšanas komisijas lēmumu par konkursa rezultātiem var apstrīdēt, iesniedzot iesniegumu koledžas direktoram. Koledžas direktoram uz iesniegumu piecu darba dienu laikā ir jāsniedz rakstiska atbilde. Koledžas direktora lēmumu persona var pārsūdzēt tiesā Administratīvā procesa likuma noteiktajā kārtībā. 

IV. Informācijas pieejamība

20. SIA „Latvijas biznesa koledža” uzņemšanas noteikumi ir brīvi pieejami visiem interesentiem visu kalendāro gadu. Koledža aktualizē uzņemšanas noteikumus katru gadu likumdošanā noteiktajos termiņos un kārtībā.
SIA „Latvijas biznesa koledža”
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